南华大学深圳时代华亚函授站

关于2010届本（专）科毕业生毕业论文撰写的通知

各位学员：

按照南华大学的要求，成人教育本（专）科毕业生必须撰写毕业论文，本科毕业生还需进行论文答辩。现就关于我中心2010届南华大学本（专）科毕业生对于毕业论文撰写、打印格式的要求及其它事项通知如下：

一、装订顺序：

1、封面页：首页为封面，按照学校统一的封面样式打印（见附件1）；

2、毕业设计（论文）任务书页（见附件2）；

3、开题报告（见附件3）；

4、中文摘要和关键词页：摘要字数在200至300字之间，关键词在3至5个之间；

5、英文摘要和关键词页：根据中文摘要和关键词翻译；

6、目录页：应有小节对应的页码；

7、正文页；（正文字数：本科不少于10000字，专科不少于6000字）
8、参考文献页；

9、谢辞
二、打印规范

1、论文以A4标准页面排版（21﹡29.7cm），1.5倍行距，字体、字号要求如下：

标题用粗黑体：一级标题三号，二级标题小三号，三级标题四号；正文用宋体小四号。

2、章节目序号（标题序号）：

（1）按照正式出版物的惯例，标题编号顺序规定如下：1、1.1、1.1.1………

（2）论文标题一律从“1、”开始。

3、图表标号：

图1.1    图1.2    图2.1    图2.2    ……

（与图名称一起标在图正下方，用5号宋体，如图1.1，GDP按年度增长率）

表1.1    表1.2    表2.1    表2.2    ……

（与表名一起标在表正上方，如表1.1职工情况一览表）

4、中文摘要和关键词： 

摘要：※※※※

关键词：※※※；※※※；※※※

其中：摘要和关键词这两个词用宋体加粗，小四号，摘要内容和关键词内容用楷体小四号；

5、英文摘要和关键词：参照中文摘要和关键词；用Times New Roman体；

6、论文正文：空二行后书写正文，正文的第一段为“引言”，但不加小标题。

7、参考文献列示格式（5号宋体）：

书籍格式：〔编号〕作者，作者.书名[M].出版地:出版社,出版时间

期刊格式：〔编号〕作者，作者.文章题目[J].期刊名,年份(期数):起页码～止页码

报纸格式：〔编号〕作者，作者.文章题目[N].报纸名,年月日,第几版

注意：网络文献一般不作为参考文献。

8、页眉必须打印“南华大学继续教育学院毕业设计（或论文）”，居中（5号宋体；

9、正文必须打上页码，页码格式为“第X页，共X页”；居中打印（5号宋体）；论文前面的中英文摘要页、目录页用小写i、ii、iii、iv顺序编页。

10、所有论文请用WORD98以上版本打印。

附件1
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毕业设计（论文）

题    目                               

学院名称                               
指导老师                               
职    称                               
班    级                               
学    号                               
学生姓名                               
年  月  日
附件2
南 华 大 学
毕业设计（论文）任务书
站（点）：                               
题   目：                               
起 止 时 间：     年   月   日至     年   月   日

学 生 姓 名：                    
专 业 班 级：                    
指 导 教 师：                    
站（点）负责人：                 
年   月   日
	设计（论文）内容及要求：
指导教师：

年   月   日




附件3

南华大学毕业设计（论文）开题报告
	设计（论文）题目
	

	设计（论文）题目来源
	

	设计（论文）题目类型
	
	起止时间
	

	一、设计（论文）依据及研究意义：

	二、设计（论文）主要研究的内容、预期目标：（技术方案、路线）

	三、设计（论文）的研究重点及难点：

	四、设计（论文）研究方法及步骤（进度安排）：

	五、进行设计（论文）所需条件：

	六、指导教师意见：

签名：           年   月   日


